Pokyny pro pripravu navrhu projektu
do vefejné soutéze GA CR

1. Peclivé si prostudujte pfislusSnou Zaddvaci dokumentaci pro vyzvu, do které se chcete pfihlasit.

Jedna osoba miiZze v ramci viech vefejnych souté?i vyhladovanych GA CR v daném kalendafnim roce
podat maximalné dva navrhy projekti, ato jeden vroli navrhovatele adruhy vroli
spolunavrhovatele. Jaké soubéhy projektovych ndvrhid jsou mozné?

Lze podat podobny projekt do soutéZe standardnich projektd a Junior Star, ale doporuduje se
odliSny nazev.

2. Projekt se zpracovava v grantové aplikaci GRIS. Pokud nemdte ucet v GRIS, zalozte si ho kliknutim
na ikonku ,,Novy ucet”.

V ptipadé, Ze si nevite rady s aplikaci GRIS, doporucujeme vyuZit zakladni informace v zéloZce
,Nejéast&jéi dotazy k aplikaci GRIS“ na strankach GACR.

3. Pii zakladani projektu postupujte podle videonavodu zpracovaného GACR: Navod GRIS - PODANI
PROJEKTU 2025 - dil I. - ZaloZeni projektu, pfifazeni navrhovatele

e Navrh projektu vypliiujte v angli¢tiné (i v tabulkach). Nesplnéni této podminky je divodem k
vyfazeni navrhu projektu z vefejné soutéze.

e Zpfistupnéte svlj projekt ke kontrole OGAP. V okné ,,Project Detail“ v nabidce ,Users” zadanim
volby ,, Add Users” pfifadite dalSiho uZivatele k projektu, Username: OGAP, Role in project:
Project Editor.

OGAP do projektového navrhu nezasahuje, tj. needituje text projektového navrhu, neopravuje
preklepy. MUze ale v pripadé dotazu uchazece najit v otevieném projektu chybu, pro¢ nejde
projekt finalizovat. V poslednich dvou dnech pfihlasovaciho obdobi do souté?i GACR také
probiha kriZova kontrola OGAP, pti které mizeme primo v GRIS ovéfit, Ze byla odeslana posledni
verze projektového navrhu (nesplnéni podminky je didvodem k vyrazeni projektu ze soutéze,
kazdoroc¢né odesildme pres 160 navrhl a toto je nejjednodussi forma ovéreni verze zasilané na
GACR).

e Prokazovani zpUsobilosti je v kompetenci Rektoratu UK a je jiz za organizaci doloZeno.

4. Vypliite registraéni formuldf uchazece pro podavani navrhu projektu GACR (link je rovnéi na
strankach OGAP) nejpozdéji do 12. 3. 2025. Pro kazdy navrh projektu se zaregistrujete pouze
jednou. Registrace je pouze pro interni potfeby MFF k rychlejSimu pfifazovani vami zasilanych
navrh( projektd pro kontrolu OGAP.

5. P¥i vypliovani zdkladnich Udaji o navrhu projektu postupujte podle video ndvodu: Ndvod GRIS -
PODANI PROJEKTU 2025 - dil II. - Vyplnéni zékladnich udajd, abstraktu a finanénich polozek

Gender Equality Plan (GEP): vioZte link https://cuni.cz/UKEN-1853.html

Data Management Plan (DMP) — od roku 2022 je soucasti zdlivodnéni projektu povinnosti popsat
charakter ziskavanych dat a to, jak s nimi bude nakladat. DMP se predklada v 1. dil¢i zpravé. Nastroj
na DMP je pouze doporucovan, vice viz https://gacr.cz/ga-cr-a-otevrena-veda/.
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Open Access - GA CR neomezuje svobodu védct publikovat tam, kde chté&ji, publikovat v Open
Access neni povinné. Néklady na Open Access je moiné zahnout do naklad(i projektu GA CR.

. PFi vypliovani osobnich a investi¢nich nakladl postupujte podle video navodu: Ndvod GRIS -
PODANI PROJEKTU 2025 - dil Ill. - Osobni a investi¢ni naklady, zdévodnéni finanénich poloZek.

Pro nastaveni rozpoc¢tu muZete vyuzit kalkulacku, ktera je k dispozici na strankach OGAP.

e QOsobni naklady — limity max. vySe mzdy je stanovena v pfislusné zadavaci dokumentaci vyzvy.
Omezeni neni u Junior Star projekt(.

e Zakonné odvody na socialni (SP) a zdravotni pojisténi (ZP) a socidlni fond (SF) na MFF UK:

odvody zaméstnavatele na SP = 24,8 % z hrubé mzdy
odvody zaméstnavatele na ZP = 9 % z hrubé mzdy
prispévek do SF = 1 % z hrubé mzdy

CELKEM = 34,8 % z hrubé mzdy zaméstnance na HPP

Pro DPC od 4 500,-K¢ (véetné) a DPP nad 11 500,- K& (véetné) plati, Ze mési¢né jsou odvody na
SP 24,8 % a ZP 9 %, celkem 33,8 %.

e Pro oddéleni celého ¢isla je nutné pouzit tecku a nikoliv ¢arku.
o Doplrikové/rezijni naklady jsou stanoveny v rozpoctu ve vysi 20 % z neinvesti¢nich nakladd.

e V tabulkové ¢asti doporucujeme vsechny planované vydaje zaokrouhlovat smérem nahoru (tis.
K¢), vyjma dopliikovych/rezijnich nakladl — ty vidy zaokrouhlovat smérem dold.

e Ve, co se piSe do tabulky osobnich naklad( (Job description/description of activities), se
vypliuje v angli¢tiné.

. Bibliografie a wvyplnéni Gdaji o vysledcich se vypliuje obdobné. Videonavod:
https://www.youtube.com/watch?v=GuAbpAry2gY .

. Po vyplnéni Gdajd je nutné navrh projektu zkompletovat vloZzenim priloh ve formatu pdf na
obrazovce ,Project Detail“. Nazvy souborU s pfilohami nesmi obsahovat diakritiku a nepovolené
znaky (napf.\/:*?“<>).

e Zivotopisy vlozte kliknutim na ikonku do ¢asti , Applicant” ,Add Part D1“. Maximalni rozsah dvé
strany formdtu A4 s pouZitim standardniho pisma (popf. dal$i maximalné dvé strany na kazdého
spolunavrhovatele). Maximalni velikost pFilohy je 1 MB.

e Zdlvodnéni navrhu projektu se vklada do ,Part C1“. Maximalni rozsah 10 stran formatu A4 s
pouzitim standardniho pisma o velikosti 11 bod( a fadkovani 1. Maximalni velikost pfilohy je 3
MB.

e Ostatni prilohy vloZzite kliknutim na ikonku ,Add Attachment”. Maximalni velikosti pfilohy je 3
MB.

e Celkova velikost souboru zasilaného prostfednictvim ISDS (véetné Zivotopisu(li) a prilohy C)
nesmi prekrocit velikost 10 MB.
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e Chybéjici povinné prilohy znamenaji vyrazeni projektu ze soutéze.

Do C3sti E je tfeba uvadét vSechny projekty navrhovatele a spolunavrhovatele za dané obdobi,
i zahranicni projekty, které tematicky souviseji.

Pred Uplnym vyplnénim formulare lze vytvaret pracovni verze projektu (tzv. draft) navrhu projektu
stisknutim tlacitka "Draft". Draft projektu zasilejte ke kontrole na OGAP pres MS Forms (link je
rovnéz na strankach OGAP) nejpozdéji do 26. 3. 2025.

Kontroly provadi pét projektovych manazerek. Ta, ktera bude vas projekt kontrolovat se s vami
spoji a navrhne vdm pfipadné Upravy nebo doplnéni projektu. V ptipadé, Ze mate vse v poradku
sdéli vam, Ze mUlzete projekt finalizovat.

Pred finalizaci projektu si zkontrolujte, Ze mate vSe vyplnéné podle checklistu ,Na co
nezapomenout”, ktery naleznete na strankach GACR v Praktickych informacich pro navrhovatele
a uchazece.

Po Uplném vyplnéni formulare se tlacitko "Report chyb" zméni na tlac¢itko "Finalizovat". Po
stisknuti tohoto tlacitka dojde k vygenerovani finalni verze navrhu projektu. Vysledny soubor je
ke stazeni v detailu navrhu projektu v ¢asti "Project versions", ma vodotisk Final a je uloZzen pod
jedineénym vygenerovanym &islem ve tvaru 1234567 _CZ_f.pdf a platnym certifikditem GACR.
Nazev souboru nesmite ménit a v GRIS uz po jeho vygenerovdni nesmite ménit obsah! Findlni
soubor zadlete opét pres MS Forms na OGAP, ktery jej odesle do datové schranky GACR.

Odesilana verze je v systému GRIS potvrzena jako dorucena (s platnym certifikaitem), pokud je
v Casti ,,Projekt Versions” v kolonce Last Version Received via ISDS “Yes” a v kolonce Fixed "Yes”.

Do skonceni soutézni lhlty, 3. 4. 2025, Ize projekt opakované ménit a nasledné finalizovat a zasilat
do datové schranky GACR, v systému bude automaticky pfijata pouze posledni platnd dorucena
verze projektu.

Hodnoceni odborné trovné navrht projektt

originalita, kvalita a Uroven navrhovaného projektu;

schopnost a predpoklady navrhovatele, pfipadného spolunavrhovatele a jejich odbornych
spolupracovnik( fesit grantovy projekt;

pfipravenost uchazece i spoluuchazecli resit grantovy projekt s ohledem na jejich technické a
institucionalni zazemi;

prihlizi se k prosazovani principl odpovédného vyzkumu a inovaci (RRI), véetné strategickych
nastrojd rozvoje lidského potencialu a zlepSovani pracovnich podminek

Doporucujeme

strukturovat text, pracovat s odstavci — mit na paméti, Ze hodnotitelé maji velky pocet projektd,
které musi v pomérné kratkém case vyhodnotit;

srozumitelnost, transparentnost — v dlouhych souvétich se hodnotitel v textu ztraci. Je dobré
udrzet hodnotitelovu pozornost — samoziejmé excelenci, ale i logickym a stru¢nym
zd{ivodniovanim.

neustale kontrolovat provazanost aktivit, rozpoctu, ¢asového harmonogramu a zapojeni ¢lenl
tymu;
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e realisticky odhadnout pocet publikaci a zdGvodnit proc jich je méalo nebo moc (neni pravidlem ¢im
vice publikaci, tim lépe);
e vysvétlovat i v odborném textu naklady.

Zmény oproti lofiskym soutézim

Cast A:
e Zmény ve specializacich hodnoticich panell — aktudlni verze na webu GA CR
e Zadava se obor vyzkumu podle popisu panelu.
e Cely text projektového navrhu musi byt vyhradné v anglictiné, véetné ¢asti A.

Cast B:

Zdavodnéni financnich polozek se uvadéji pro celou dobu rfeseni. Kazda nakladova polozka musi byt
specifikovana a zdGvodnéna, a to i v pfipadech, kdy je navrhovano financovani z jinych zdrojd. Nejsou-
li vSechny nakladové polozky specifikovany a zdivodnény, povaZuje se navrh projektu za netpiny.
(Napf. cestovné - forma aktivni Gcasti, materidlni naklady - vyssi polozky peclivé zdlvodnit). Viz
pfislusna zadavaci dokumentace.

Cast E:

Uvadi se informace o vSech tematicky blizkych projektech s podporou jinych poskytovateld, a to véetné
zahranicnich, na jejichZ feSeni se v dobé podani navrhu projektu Zadatel podili nebo v uplynulych 5
letech podilel, a o0 Zadostech, na nichz se bude podilet (spravnost podléha formalni kontrole v prvnim
kole hodnoceni).

Na co nezapomenout

e Ve formuldri vyplnit organizaci (uchazec), z jejiz datové schranky je navrh odeslan (MFF UK)

Applicant and Organisatione

Name and Surname
E-mall
Organisation isn't assigned

J Phone Number

e Primarni pracovisté je instituce, kde navrhovatel plsobil v poslednich tfech letech — nemusi to
byt organizace shodna s uchazecem

Primary institution
Biiaryjm=tition Primary institution in the 3 years preceding the
# | submission of the project proposal {country, institution)

e Doporucujeme ovéfit moziny soubéh podani navrh( projektl: https://gacr.cz/soubehy-navrhu-
projektu-2026/


https://gacr.cz/o-ga-cr/poradni-organy/panely/

Pozor!!!

Ptipadné zarazeni navrhu pfi hodnoceni do kategorie nekvalitnich projektd bohuzel znamena vyfazeni
vasich navrhl ze vSech soutéZi a vyzev vyhlasovanych v nasledujicim kalendarnim roce. Dbejte proto,
prosim, aby navrh projektu nevykazoval zavazné nedostatky, jako jsou tyto:

o nedostatecna nebo chybéjici definice ,knowledge gap” (projekt neni zalozen na originaini
myslence);

e nejasné formulovana hypotéza a zplsob jejiho ovéreni;

e metodika, kterd neni adekvatni k ovéreni formulované hypotézy;

e predpokladanym vyzkumem, resp. sbérem a zpracovanim predpokladanych dat nemize byt
dosazeno deklarovanych vysledk ¢i cilG“

Zavérem
Sledujte webové stranky OGAP, kam budou vkladany aktualni informace.

V pripadé jakékoliv nejasnosti ¢i dotazl se obracejte na OGAP: granty@matfyz.cuni.cz

Kontaktni osoba: Mgr. Karolina Vinickd, karolina.vinicka@matfyz.cuni.cz, tel: 95155 1683
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